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Regimento da Assembleia de Freguesia de Cortegaca

Capitulo |
(ORGAOS)
Artigo 1°

(Orgados da Freguesia)

Os 6rgaos representativos das Freguesia sdo a Assembleia de Freguesia e a Junta de
Freguesia.

Capitulo Il
(ASSEMBLEIA DE FREGUESIA)

Artigo 2°

(Natureza)

A Assembleia de Freguesia é o 6rgdo deliberativo da Freguesia.
Artigo 3¢9

(Duracao, Inicio e termo do mandato)

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia tem a durag¢ao de quatro anos,
inicia-se imediatamente apds o acto de instalagdao da Assembleia eleita e cessa com o
acto de instalagao da Assembleia subsequente.

Artigo 42

(Finalidade do exercicio do mandato)

A actividade dos membros da Assembleia de Freguesia visa a salvaguarda dos
interesses da Freguesia e a promoc¢ao do bem-estar da populagdo, no respeito da
Constituicao da Republica e das Leis.
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Artigo 52

(Renuncia ao Mandato)

1. Os membros da Assembleia de Freguesia gozam, de pleno direito, da faculdade
de renuncia ao respectivo mandato, a exercer mediante declaracdo de vontade,
nos termos da Lei.

2. A pretensdo é apresentada por escrito ao Presidente da Assembleia.

A renuncia torne-se efectiva desde a data da sua comunicacdo ao Presidente da
Assembleia, que procedera a imediata substituicio do membro, nos termos
legais.

4, A convocacdo do membro substituto, pelo Presidente da Assembleia de
Freguesia, deverd ter lugar no periodo que medeia entre a comunicacdo da
renuncia e a realizacdo de uma nova reunido da Assembleia de Freguesia,
sempre que possivel até dez dias antes da sua realizac3o.

5. A comunicacdo da renuncia e substituicdo sao lavradas em acta e publicitadas
por meio da fixacdo de edital nos locais habituais.

Artigo 62

(Suspensao do Mandato)

1. Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensdo do
respectivo mandato.

2. O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de
tempo abrangido e é enviado ao Presidente da Mesa e apreciado pela
Assembleia de Freguesia na reunidao imediata a sua apresentacao.

3. S3o motivos de suspensao, entre outros:

a. Doenga comprovada;
b. Afastamento temporario da area da Freguesia;
c. Actividade profissional inadiavel.

4. A suspensdo, por uma so vez ou cumulativamente, ndo podera ultrapassar 365
(trezentos sessenta e cinco) dias no decurso do mandato, sob pena de
considerar-se renincia ao mesmo, salvo se no primeiro dia util seguinte ao
termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, vontade de retomar
funcdes.

5. Durante a suspensdo, o Presidente da Assembleia deve proceder a imediata
substituicdo do membro, convocando o substituto nos termos legais.

Artigo 72
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(Auséncia inferior a 30 dias)

1. Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos casos
de auséncia por periodos até 30 dias.

2. A substituicdo, nos termos legais, opera-se mediante simples comunicacdo por
escrito dirigida ao Presidente da Assembleia, na qual sdo indicados os
respectivos inicio e fim.

Artigo 89

(Perda do Mandato)

1. Perdem o mandato os membros da Assembleia de Freguesia que:

a. Apds a sua eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne
inelegiveis;

b. Deixem, sem motivo justificado e suficientemente ponderoso, de
comparecer a trés sessGes seguidas ou seis alternadas da Assembleia;

c. Sejam condenados definitivamente por crime de responsabilidade
cometido no exercicio de fungdes.

2. A perda de mandato sera declarada pela Mesa, ouvida a Assembleia, em face
do conhecido, comprovado de quaisquer das situacdes ou factos enunciados no
numero anterior e a decisdo sera publicitada por meio de afixacdo de edital nos
locais habituais.

3. Eaplicavel a justificacdo de faltas, para efeitos do disposto da alineab) don.2 1,
odispostonoart.2122,6a9.

Artigo 99

(Alteracdao da composicao da Assembleia)

1. Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, por morte,
renuncia, perda de mandato, suspensao ou outra razado, sdo preenchidos pelo
cidadao imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista ou tratando-se de
coligacao, pelo cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido
proposto o membro que deu origem a vaga.

2. Esgotada a possibilidade de substituicao prevista no nimero anterior e desde
que nado seja em efectividade de fungbes a maioria legal dos membros da
Assembleia, o Presidente comunica o facto a Camara Municipal para que esta
marque, no prazo maximo de trinta dias, novas elei¢cdes, sem prejuizo do
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disposto no artigo 999, da Lei n.2169/99, de 18 de Setembro, na redaccdo
actual.

Compete a Assembleia de Freguesia verificar a eventual alteracdo posterior da
composicao da Assembleia e realizar, através do Presidente, as diligéncias
necessarias a substituicdo dos elementos que dela deixaram de fazer parte.
Compete a Assembleia de Freguesia, através do Presidente, a verificacdo de
poderes dos membros substitutos da Assembleia.

Artigo 102

(Deveres dos membros da Assembleia de Freguesia)

Constituem deveres dos membros da Assembleia de Freguesia, para além dos que lhes

estdo conferidos por lei:

a.

Desempenhar conscientemente as tarefas que lhes forem atribuidas e os
cargos para que forem designados e prestar contas da sua actividade a
Assembleia de Freguesia e aos eleitores quando presentes em reunides da
Assembleia;

Comparecer as reunioes;

Observar a ordem e a disciplina fixadas na lei e no Regimento;

Manter um contacto estreito com as populagdes e as organizagdes de base e
outras organizacdes da Freguesia.

Artigo 11°

(Poderes dos membros da Assembleia de Freguesia)

Constituem poderes dos membros da Assembleia de Freguesia, para além dos que lhes

estdo conferidos por lei:

a.
b.
C.

Apresentar projectos e mogdes;

Requerer, nos prazos devidos, a discussao dos actos da Junta de Freguesia;
Apresentar e votar mog¢dOes de censura a Junta de Freguesia em avaliagdo das
accdes da mesma ou dos respectivos membros;

Propor a constituicdo de delegac¢des, comissdes ou grupos de trabalho para
estudo de problemas relacionados com o bem-estar da populacdo da
Freguesia, necessarios ao exercicio das atribuicdes da Assembleia;

Requerer elementos, informacgdes e publicacdes oficiais que considerem Uteis
para o exercicio do seu mandato;
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Propor candidaturas para a Mesa da Assembleia e para vogais da Junta de
Freguesia;

Aprovar ou rejeitar as opgdes do plano, a proposta de orgamento e as suas
revisoes;

Aprovar ou rejeitar o relatério de gestdo e os documentos de prestacdo de
contas;

Propor a criacdo dos servicos necessdrios ao exercicio das atribuicdes dos
6rgdos da Freguesia;

Fazer requerimentos;

Apresentar reclamacgdes, protestos e contra-protestos;

Propor alteracdes ao Regimento;

. Eleger e ser eleito para a Mesa da Assembleia e para a Junta de Freguesia;

Eleger e ser eleito para as delegacbes, os grupos de trabalho e as comissodes;
Pedir escusa do desempenho de cargos para que sejam designados e para os
guais ndo se sintam habilitados;

Propor a delegacdo das Assembleia nas organizacGes populares de base
territorial, de tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes
de autoridade;

Recorrer para a Assembleia das deliberacGes da Mesa;

Solicitar e receber informacdo, através da Mesa, sobre assuntos de interesse
para a freguesia e sobre a execuc¢do de deliberacdes anteriores;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias da Assembleia, uma informacdo
escrita do Presidente da Junta de Freguesia acerca da actividade por si ou pela
Junta exercida, no ambito da competéncia prépria ou delegada, bem como da
situacao financeira da Freguesia.

Artigo 12°

(Mesa da Assembleia de Freguesia)

A Mesa é composta por um Presidente, um 12 Secretario e um 22 Secretario e é
eleita pela Assembleia de Freguesia, de entre os seus membros, por escrutinio
secreto.

A Mesa sera eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser
destituidos, em qualquer altura, por deliberacdo da maioria dos seus membros,
em efectividade de fungdes.

O Presidente é substituido nas suas faltas e impedimentos pelo 12 Secretario e
estes pelo 22 Secretario.

Na auséncia simultanea de todos os membros ou da maioria dos membros da
Mesa, a Assembleia de Freguesia elege, por voto secreto, de entre os membros
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10.

presentes, o numero necessario de elementos para integrar a Mesa que vai
presidir a reunido.

Compete a Mesa proceder a marcacao e justificacdo de faltas dos membros da
Assembleia de Freguesia.

A comunicacdo de faltas as sessdes ou reunides é dirigida a Mesa, por escrito,
com indicacdo do motivo justificativo de auséncia, no prazo de cinco dias a
contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado.

A apreciacdo do motivo da auséncia compete a Mesa que decide sobre a
justificacdo e notifica o interessado da decisdo, pessoalmente ou por via postal.
Da decisdo de justificacdo da falta cabe recurso para a Assembleia de Freguesia.
Constitui uma sessdo, para efeitos no n2 6, o conjunto de reunides da
Assembleia em que seja apreciada uma mesma ordem de trabalhos, a qual ndo
podera exceder dois ou um dia, consoante se trate de uma sessdo ordindria ou
extraordinaria, salvo deliberacdo da Assembleia no sentido do seu
prolongamento até ao dobro do tempo referido.

Em caso de dissolu¢cdo da Assembleia de Freguesia, a Mesa mantém-se em
funcdes até a eleicdo de nova Assembleia.

Artigo 13°

(Competéncia do Presidente da Assembleia de Freguesia)

1.

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia, além dos poderes que lhe
estdo atribuidos por lei ou pelo Regimento:

Convocar as sessoes ordinarias ou extraordinarias;

Dirigir os trabalhos e manter a disciplina interna das sess0es;

Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes;

o 0 T W

Tornar publicas no Boletim da Freguesia ou por edital, nos lugares
publicos usuais e obrigatoriamente a porta da Junta de Freguesia, os
regulamentos e demais deliberagdes aprovados pela Assembleia;

e. Tornar publica, com a antecedéncia minima de dois dias, a data, a hora,
o lugar, bem como a respectiva ordem de trabalhos, das sessdes
ordinarias e extraordinarias da Assembleia da Freguesia, de forma a
garantir o conhecimento dos interessados;

f. Despachar os requerimentos que lhe sejam dirigidos, nomeadamente,
os da convocacgao de Assembleias Extraordinarias;

g. Conceder a palavra aos membros da Assembleia e a quem mais nela

possa participar, assegurando a ordem dos debates, quando o orador se

desviar do assunto em discussdo ou a intervencao se tornar injuriosa ou
ofensiva, repreendé-lo e, se necessario, retirar-lhe a palavra;
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h. Limitar o tempo do uso da palavra sempre que isso se mostre
necessario para assegurar o bom funcionamento dos trabalhos;

i. Submeter a votacdo e sempre que necessdrio a prévia discussdao as
propostas, requerimentos e outros documentos emitidos;

j.  Coordenar as ac¢bes das delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho
constituidos, procurando o efectivo cumprimento, dos prazos fixados e
das funcdes atribuidas pela Assembleia;

k. Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informacdes, solicitacdes
e convites que lhe forem dirigidos naquela qualidade, e do demais
expediente recebido.

Das decisbes do Presidente tomadas em reunibes plenarias, cabe sempre
reclamacdo ou recurso para a Assembleia.

A convocacdo das reunides sera feita por qualquer meio de comunicacdo que
assegure o seu efectivo conhecimento e publicidade.

O Presidente podera delegar na Junta de Freguesia a publicacdo da realizacdo
de reunides da Assembleia.

Artigo 14°

(Competéncia dos Secretarios da Mesa)

Compete aos Secretdrios coadjuvar o Presidente da Mesa da Assembleia de
Freguesia.
Compete ainda, aos Secretarios, assegurar o expediente da Mesa,
nomeadamente:
a. Proceder a conferéncia das presengas nas sessdes, assim como verificar
em qualquer momento o qudérum e registar as votagoes;
b. Ordenar os assuntos a submeter a votagao;
Fazer as leituras indispensaveis durante as sessoes;
Assinar, por delegacdo ou em caso de impossibilidade do Presidente a
correspondéncia expedida em nome da Assembleia;
e. Servir de escrutinadores nas votagdes a efectuar;
f.  Organizar a inscricdo dos membros da Assembleia e de quem mais nela
tiver direito de participar e pretender usar da palavra;
g. Procurar divulgar publicamente as resolu¢des aprovadas na Assembleia.

3. Na falta de funcionario nomeado para o efeito, compete aos secretarios lavrar

as atas das reunides da Assembleia.
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Capitulo Il
(REUNIOES)

Artigo 15°

(Requisitos das reunides e deliberacdes)

1. A Assembleia de Freguesia sé pode reunir e deliberar quando esteja presente a
maioria legal dos seus membros.

2. As deliberacOes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presentes a
maioria do numero legal de membros, tendo o Presidente voto de qualidade
em caso de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da
maioria.

3. Avotacdo é sempre nominal, salvo nos casos em que:

a. O Presidente o ndo entender;

b. Por proposta de um dos membros, for aprovada por maioria, votacao
por escrutinio secreto;

c. Alei prever especificamente a forma de votacao.

4., Em caso de votacdo nominal os membros da Assembleia votam por ordem
alfabética, sendo o Presidente da Mesa o ultimo a votar.

5. Sempre que se realizem eleicbes ou estejam em causa apreciacdo de
comportamentos ou de qualidade de qualquer pessoa, a votagdo é feita pr
escrutinio secreto e, em caso de duvida, a Assembleia de Freguesia, delibera
sob a forma de votacao.

Qualquer membro da Assembleia de Freguesia pode fazer declara¢des de voto.

7. Nenhum membro da Assembleia de Freguesia pode votar em matérias que lhe
diga respeito ou a membros da sua familia.

Artigo 162

(Periodo antes da ordem do dia)

1. Em cada sessdo ordindria da Assembleia de Freguesia ha um periodo antes
da ordem do dia, com a duracdo maxima de quarenta e cinco minutos,
destinada a:

a. Leitura, discussdo e votacao da acta da sessao anterior;
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b. Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informacdo ou
esclarecimentos e respectivas respostas, que tenham sido
formuladas no intervalo das sessoes da Assembleia;

c. Apreciacdo de assuntos gerais de interesse para a Freguesia.

2. Nao podem ser tomadas deliberacdes durante o periodo antes da ordem do
dia.

Artigo 17°

(Uso da palavra)

1. O Uso da palavra é concedido a cada membro que para tal se inscreva, por
periodos limitados de tempo, ndo superiores a cinco minutos.

2. SO com a autorizacdo do Presidente da Mesa pode um mesmo membro
usar da palavra mais de duas vezes sobre um mesmo assunto.

3. Iniciada a votacdo, nenhum membro pode usar da palavra até a
proclamacdo do resultado, excepto para apresentar requerimentos
respeitantes ao processo de votagao.

4, No uso da palavra ndo sdo permitidas interrupcdes, devendo o Presidente
advertir o orador quando ele se desviar do assunto em discussdo ou quando
o discurso se tornar ofensivo. Neste caso, o Presidente pode retirar-lhe a
palavra se persistir na sua atitude.

Artigo 182

(Sessdes ordinarias)

1. A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordindrias, em
Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro.

2. A primeira e a quarta sessdes da Assembleia de Freguesia destinam-se,
respectivamente, a apreciacdo e votacao do relatério e contas do ano
anterior e a aprovacgao das opg¢des do plano e da proposta de orgamento
para o ano seguinte, salvo o disposto nos niumeros 3 e 4 do presente artigo.

3. A aprovagao das opg¢des do plano e proposta de orgamento para o ano
imediato ao da realizacdao de elei¢des gerais tem lugar, em sessao ordinaria
ou extraordinaria da Assembleia de Freguesia que resultar do acto eleitoral,
até ao final do més de Abril do referido ano.

4. O disposto no nimero anterior é igualmente aplicado no caso de sucessao
de drgaos autarquicos na sequéncia de elei¢bes intercalares realizadas nos
meses de Novembro e Dezembro.
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5. As reunides ordindrias sdo convocadas por edital e por escrito aos membros

da Assembleia de Freguesia, com antecedéncia minima de oito dias.
Artigo 19°

(Sessdes extraordinarias)

A Assembleia de Freguesia reline em sessao extraordindria por iniciativa da
Mesa ou quando requerida:

a. Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execucdo de deliberacdo

desta;
b. Porum terco dos membros da Assembleia de Freguesia;
c. Por um décimo dos cidadaos inscritos nos cadernos eleitorais da
Freguesia.

O Presidente da Mesa, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da Mesa ou
a recepcao dos requerimentos previstos no numero anterior, por edital e
por escrito, procede a convocacdao da sessdao para um dos quinze dias
posteriores a apresentacdo dos pedidos tendo em conta que a convocatoria
deve ser feita com a antecedéncia minima de cinco dias sobre a data da
realizacdo da sessdo extraordinaria.
Nos casos de justificada urgéncia, as sessdes extraordinarias poderdo ser
convocadas sem observancia do prazo indicado no nimero anterior, até um
minimo de quarenta e oito horas sobre a data da realiza¢do da reunido.
O Presidente da Assembleia de Freguesia ndo pode recusar a convocatoria
das sessOes que lhe sejam solicitadas nos termos do nimero um, sob a
pena de realizagdo directa das mesmas, pelos requerentes, com invocagao
da falta de convocagao, aplicando-se, com as devidas adaptag¢des o disposto
no numero anterior.

Artigo 202

(Sessdes extraordinarias convocadas a requerimento

1.

2.

de cidadaos recenseados)

Os requerimentos a que se reporta a alinea c) do artigo anterior sdao
acompanhados de certiddes comprovativas da qualidade de cidadao
recenseado na area da Freguesia.

As certiddes referidas no niumero anterior sdao passadas no prazo maximo
de oito dias pela comissao recenseadora.
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3. A apresentacdo do pedido deve ser acompanhado de uma lista contendo as
assinaturas, bem como cépia dos bilhetes de identidade/cartdes de cidaddo
dos que pretendam requerer a convocacao da sessdo extraordinaria.

Artigo 21°

(Duracao das Sessoes)

As reunides da Assembleia de Freguesia ndo poderdo exceder a duracdo de dois
dias ou de um dia, consoante se trate de sessdo ordindria ou extraordinaria, salvo
guando a prépria Assembleia deliberar o seu prolongamento até ao dobro das
duracoes referidas.

Artigo 22°

(Sede da Assembleia de Freguesia)

1. A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia.
Os trabalhos da Assembleia poderdo decorrer noutro local, quando assim o
imponham as necessidades do seu funcionamento.

Artigo 23°

(Actas)

1. De cada reunido ou sessdo da Assembleia de Freguesia é lavrada a acta,
assinada pelo Presidente e por quem a lavrou e demais membros presentes
na Assembleia.

2. As actas sdo elaboradas pelos Secretarios e devem conter um resumo do
que demais essencial se tiver passado, a data e o local da reunido, os
membros presentes e ausentes, 0os assuntos apreciados, as decisdes e
delibera¢des tomadas, a forma e o resultado das respectivas votagdes e o
facto de a acta ter sido lida e aprovada.

3. Qualguer membro da Assembleia pode justificar o seu voto por meio de
declaragao sumaria.

4. As actas ou texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas
em minuta, no final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado
pela maioria dos membros presentes.

5. As certidbes das actas devem ser passadas, independentemente de
despacho, pelos Secretarios ou quem os substituir, dentro de oito dias
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seguintes a entrada do respectivo requerimento, salvo se disser respeito a
geréncia finda hd mais de cinco anos, em que o prazo sera de quinze dias.

6. As certiddes podem ser substituidas por fotocépias autenticadas, quando o
interessado assim o desejar ou sempre que, através desse meio, possam ser
alcancados os mesmos objectivos.

Artigo 24°

(Voto)

1. Cada membro tem direito a um voto.
Nenhum membro presente pode deixar de votar.
N3o é admitido o voto por procuracdo ou correspondéncia.

Capitulo IV
(DISPOSICOES FINAIS)

Artigo 252

(Acto de fiscalizacao obrigatdrio)

1. Serdo obrigatoriamente objecto de fiscalizagdo pela Assembleia de
Freguesia os actos de alienagdo ou oneragdo de bens préprios da Freguesia
e a representacdao da Freguesia em juizo, quando da acgdo possa resultar
perda ou oneragao de bens préprios da Freguesia.

2. A representacdo em juizo compete ao Presidente de Assembleia de
Freguesia ou a qualquer outro membro que o Presidente delegar.

Artigo 262

(Reunides Publicas)

1. As sessdes da Assembleia sdo publicas, ndao podendo ser vedadas a pessoas
que a elas pretendam assistir.

2. A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da
Assembleia de Freguesia, pelo Presidente ou pelo seu substituto legal, em
caso de impedimento, podendo intervir nos debates, sem direito a voto.
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3. Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia de
Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates sem direito a voto a
solicitacdo do plenario ou com a anuéncia do Presidente da Junta.

4. A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto intrometer-se nas
discussoes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e
as delibera¢des tomadas, sob pena de sujeicdo a aplicacdo de uma coima de
cem euros até quinhentos euros, pelo Juiz da comarca, sob participacdo da
Mesa e sem prejuizo da faculdade ao mesmo atribuida de, em caso de
quebra da disciplina ou da ordem, mandar sair do local da reunido o
prevaricador, sob pena de desobediéncia nos termos da lei penal.

5. E fixado um periodo de trinta minutos, no inicio de cada reunido de
Assembleia de Freguesia, para intervencdo do publico presente, durante o
qual lhe sdo prestados os esclarecimentos solicitados.

6. Por decisdo da Mesa da Assembleia, devidamente justificada o periodo de
intervencdo do publico podera ter lugar apds o encerramento da ordem de
trabalhos.

7. As actas das sessdes ou reunides, terminada a mengdao dos assuntos
incluidos na ordem de trabalhos, fazem referéncia sumaria as eventuais
intervengdes do publico na solicitacdo de esclarecimentos e as respostas
dadas.

Artigo 27°

(Redaccao do regimento)

1. A Assembleia providencia para que seja feita a redac¢ao final do projecto
de Regimento.
2. O Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.

Artigo 282

(Interpretacao e Integracao das Lacunas)

Compete a Mesa esclarecer as duvidas de interpretacdo e integrar as eventuais
lacunas do presente Regimento, ouvida a Assembleia de Freguesia, em harmonia
com o Decreto-Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro, com a redac¢do dada pela Lei
n.25-A/2002 de 11 de Janeiro, que estabelece o quadro de competéncias e o
regime juridico de funcionamento dos érgaos dos municipios e das freguesias.
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Artigo 299

(Alteracoes)

1. O presente Regimento pode ser alterado por iniciativa de, pelo menos, um
terco dos membros da Assembleia de Freguesia.

2. As alteracdes ao Regimento devem ser aprovadas, em reunido de
Assembleia de Freguesia por maioria absoluta do numero legal dos seus

membros.
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